
Direction
Départementale
des territoires

Instructeur
aides de l’ANAH

pour la rénovation de l’habitat

Présentation de la structure et du poste

Au sein  de  la  direction  départementale  des  territoires  du  Puy-de-Dôme (DDT63),  le  service  habitat  et
rénovation urbaine (SHRU) met en œuvre les politiques nationales de l’habitat. Composé de 2 bureaux (19
agents), il  intervient sur les logements publics (financement du logement social et rénovation urbaine) et
privés (rénovation énergétique et lutte contre l’habitat indigne).

Au sein du SHRU, vous serez affecté(e) au pôle Anah chargé d’instruire les aides de l’Anah pour aider les
particuliers à rénover leur logement.

Profil recherché - missions

Demandeur d’emploi, titulaire d’un diplôme de niveau bac+2, vous maîtrisez les techniques bureautiques.
Vous serez formé(e) aux outils internes par des agents expérimentés.

Vous serez en charge :
- d’instruire les demandes de subvention de particuliers (propriétaires occupants, bailleurs, copropriétés)

pour  la  rénovation de leur  logement  (de la  prise en charge de la  demande jusqu’au paiement  de la
subvention)

- d’assurer la présentation du dossier en session de décision,
- de contrôler par échantillonnage la réalisation des travaux lors de visites sur place avant paiement du

solde de la subvention
- d’accueillir et d’informer le public : accueil du public sur rendez-vous et permanence téléphonique (lundi,

mardi, jeudi et vendredi, de 13h30 à 16h00),
- de se tenir en permanence informé des évolutions réglementaires.

Conditions
- poste à pourvoir dès le 1er juillet 2024 pour une durée de 18 mois
- Salaire : 2338,33 € brut
- temps de travail : 35h en horaires variables
- télétravail possible : oui
- expérience : non exigée
- localisation : Cité Administrative, 2 rue Pélissier 63100 Clermont-Ferrand

Éléments de candidature

renseignements :
Caroline Alvarez : 04 43 36 03 44
Edera Ceruolo : 04 43 36 03 26

candidature :
envoyer votre lettre de motivation et votre CV sur :
sgc-rh-ecologie@puy-de-dome.gouv.fr 

Fiche de poste


